” M ! Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
\ ' I VALY, Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

EJeCUtO a Solicitante: 930810 RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 6/10/2025 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7425 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 198325 Fecha Registro: |2025-10-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 159.056,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 159.056,00|Saldo x Obligar: 159.056,00
TERCERO ORIGINAL
dent 'Cacl,'aon: “edulade | 1088337115|Razc’m Social: |MICHAEL ALEXIS JIMENEZ TABARES |Medi0 de Pago: |Ab0n0 en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 0550488422118783|Banco: |BANCO DAVIVIENDA S.A. |Tip0: |Ah0rro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
— . e - Num. sofcrtud de ’ -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisian: 70925 Namero: |COM 70925 |T|po: SOLICITUD Fecha: 2025-10-06
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930845 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
RISARALDA - SERVICIOS FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
FORMACION PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

159.056,00 0,00
Total: 159.056,00 0,00 159.056,00 159.056,00
obiet VIATICOS FORMACION: COM 70925 FECHA: 10-10-2025 AL 10-10-2025 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-10-06 159.056,00 159.056,00|NINGUNO

1= ,
HAIDEN SEZLQJ/S CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:

lunes, 6 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 70925 L 2025-10-06 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision RISARALDA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-06 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 7425 . . 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
FECHA 10-10-2025 AL 10-10-2025
RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA
0,5 3.555.879,00 202.112,00 101.056,00 58.000,00 159.056,00 | OB 1ETO IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL
MICHAEL ALEXIS
JIMENEZ cc: 1088337115 [SONTRATIS [ Autorizada
TABARES RISARALDA / RISARALDA /
2025-10-10 2025-10-10 PEREIRA GUATICA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 101.056,00 58.000,00 159.056,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 10-10-2025 AL 10-10-2025 RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS

- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/06 08:17:39 -05:00

Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




,L'-“JF"J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
HHI} u“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 6 de octubre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES Fecha Verificacion: 06/10/2025 8:14:49

r Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
. Cédula de ciudadania: 9870433
&l Usuario SIIF: MHagomezc
Nanm" 6/10/2025 8:17:58 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Version: 05

7AV Cédigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 26/09/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MICHAEL ALEXIS JIMENEZ TABARES Tipo: c.c No. 1088337115
CO1.PCCNT. < FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2025
No 7386306 ANO , ‘ DEL CONTRATO - _23 12 2025 _
OBJETO CONTRACTUAL: Prestar Servicios Personales dF. Caracter Temporal p/ara On.entar la Forr’naclon .rofeslonal I?rogre.xmada por el Centro Comercio y
Servicios en la Red Hoteleria y Turismo, en el Area barismo en la vigencia 2025
DIRECCION GENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de Ia Movilizaci:n) ANDRES GOMEZ CALDERON CARGO Subdirector de Centro Comercio y Servicios
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) MANUEL GUILLERMO SILVA VARGAS CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO G
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA PEREIRA - GUATICA - PEREIRA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O CASA CAFE ELDA -COMITE DE
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CAFETEROS DE GUATICA CONTACTO DANIELA SUAREZ
CIUDAD/PAIS Risaralda ) 3113362959
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 3 ‘ 10 | 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 10 10 2025
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IFI\I/éI:-iAAR;';RZ;C));lMACION A LOS APRENDICES DE LAS FICHA DE PREPARACION DE CAFE POR METODOS ALTERNATIVOS DE CAMPESENA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica objeto
del contrato.
) Aplicar segin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos
de la entidad.
3 Prestar Servicios Personales de Caracter Temporal para Orientar la Formacién Profesional Programada por el Centro Comercio y Servicios en la Red Hoteleria
y Turismo, en el Area barismo en la vigencia 2025
A DA
ACTIVIDADES ( (Deberd informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 0 3 [ 10 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Guatica.
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Transporte publico
Actividades a ej :
IMPARTIR FORMACION A LOS APRENDICES DE LAS FICHA DE PREPARACION DE CAFE POR METODOS ALTERNATIVOS DE CAMPESENA
HORA: 7AM/3PM |04 3321304
HORA: 7AM/3PM MANUALES DE METODOS DE PREPARACION POR GOTEO Y GRAVEDAD
3 HORA: 7AM/3PM MANEJO DE TETERAS DE AGUA CON FLUJO DE AGUA
HORA: 7AM/3PM USO DE MACRO Y MICRO MOLIENDADAS
HORA: 7AM/3PM Ruta regreso: Guatica - Pereira

m 10 10 ‘ 2025 ‘ Pereira - Guatica.

Actividades a ejecutar:
IMPARTIR FORMACION A LOS APRENDICES DE LAS FICHA DE PREPARACION DE CAFE POR METODOS ALTERNATIVOS DE CAMPESENA

HORA: 7AM/3PM

FICHA 3321304
HORA: 7AM/3PM USO DE METODOS POR CHOQUES TERMICOS
10 HORA: 7AM/3PM APLICACION DE RECETAS CON VARIABLES EN FRIO
HORA: 7AM/3PM
HORA: 7AM/3PM Ruta regreso: Guatica - Pereira

Actividades a ejecutar:




HORA: 7AM/3PM

HORA: 7AM/3PM

HORA: 7AM/3PM

HORA: 7AM/3PM

HORA: 7AM/3PM

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR D &ONT
’T e Firmado digitalmente por J i J —
~ -~
Y GOMEZ CALDERON ANDRES / A 4 ’_\ ¢ 3 .
Nombres y Apellidos: Andres Gomez Calderon Nombres y Apé-ly Ierm argas Silva
\ ce. |ogens NI s,
Cargo: Subdirector de Centro Comercio y Cargo: Coordinador Academico r Nombres y Apellidos: Michael Alexis Jimenez
Servicios Tabares

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA PEREIRA — 14 DE OCTUBRE 2025

PRESENTADO A: ANDRES GOMEZ CALDERON

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
70925 10-10-2025 10-10- 2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

GUATICA - RISARALDA GUATICA - RISARALDA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION A LOS APRENDICES DE LAS FICHA DE
PREPARACION DE CAFE POR METODOS ALTERNATIVOS DE CAMPESENA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. PREPARACIONES DE RECETAS DE CAFES
2. EJERCICIO DE TAZAS A CIEGAS PARA COMPETIDORES

RESULTADOS:

1. PREPARACION DE CAFES CON RULETA DE METODOS Y SOLUCIONES DE PROBLEMAS EN EL
AMBITO PROFESIONAL DE PREPARACION DE CAFES
2. AMBITO COMPETITIVO PARA PREPARACIONES.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. SEGUIR COMPARTIENDO | MICHAEL JIMENEZ TABARES 10-10-2025
EL CONOCIMIENTO Y LA
CULTURA CAFETERA

2. CREAR UN CONCURSO MICHAEL JIMENEZ TABARES 10-10-2025
DE CAFES FILTRADOS EN
EL MUNICIPIO

CONCLUSIONES:
1. EL CURSO SE LOGRA CULMINAR DE LA MEJOR MANERA, DONDE SE TRANSMITIO EL
CONOCIMIENTO A LA DIFERENTE POBLACION LOGRANDO GRANDES OBJETIVOS PARA EL

MUNICIPIO.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MICHAEL ALEXIS JIMENEZ TABARES H’CZW/ L{' " i
cC. |0g98%3 I .
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR /Ly
COORDINADOR ACADEMICO MANUEL GUILLERMO 4 / %@M
VARGAS SILVA ) -
/ /4

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisidon realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comision, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comisién realizada por el contratista.

GTH-F-087 V.02
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El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

No requiere imprimirse.

El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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GASTOS DE DESPLAZAM

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: PEREIRA
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MICHAEL ALEXIS JIMENEZ TABARES
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1088337115

En desarrollo de la comisidn No. 70925 durante el dia viernes 10 de octubre de 2025 se informa que en los tramos detalla
soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO
10/10/2025 ANSERMA - GUATICA - ANSERMA

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento
prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aqu




Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

Nombre completo:

Michael Alexis Jimenez Tabares

Nombre completo:

Manuel Guillermo

Numero de Contrato: No. CO1.PCCNT.7386306 Cargo: Coordinador Acade¢
1y
g / /

— / ya

Firma: Mrjmj jfww Firma: 4 L{é/ ¢/
cc. (098L3H!IS. / )




Versién: 02

Cadigo:
GRF-F-076

Cédigo Regional : 9308

Cédigo Centro:

Fecha de elaboracién: 14/10/2025

idos a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento

MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
TAXI 20,000

20,000

se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al

ellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.




su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

ORDENADOR DEL GASTO
Vargas Silva Nombre completo: Andres Gomez Claderon
2mico Cargo: Subdirector de centro
% Firma:




